通州区-单位跨区县变更材料清单
1、 单位缴纳税费凭证：显示“税款所属时期”为近36个月的《税收完税证明》，并带有税务局电子公章。公司成立时间不足3年的，提供“税款所属期”为上一年度全年或近12个月的《税收完税证明》；
2、 单位营业执照：申请单位有效期内的营业执照（或法人证书）副本原件扫描件；
3、 单位相关资质证书：提供有效期内高新技术企业证书、专精特新证书或其他资质证书原件（若无则无需提供）；
4、 单位诚信声明：需法人或法人授权人签字，加盖单位公章。授权人签字需一并提供授权委托书；



5、 单位业务经办人身份证：经办人身份证正反面原件彩色扫描件；经办人需为单位人事部门在职员工（且社保在本单位缴纳）且已关联至单位系统。如用人单位属央国企、银行等金融机构，或属母子公司、总公司分公司等关联关系等情况，需另提供《通州区办理<北京市工作居住证> 登记备案表》


6、 单位社保记录：申请单位近 12 个月的《北京市社会保险个人权益记录（单位职工缴费信息）》；
7、 单位UKEY数字证书：如已在中智，无需再次提供；
8、 推荐函：经所属行业主管部门、园区或所在街道乡镇推荐的成立时间5年内的人工智能、集成电路、医药健康等战略性新兴产业和未来产业领域的初创企业需提供，未使用此条款申请的单位无需提供。




注意：以上所有材料需提供为原件（电子版或原件彩色 PDF 扫描件），请确保四边轮廓整齐，方正无杂边、信息清晰有效、方向一致且页码顺序正确，如为复印件应加盖单位公章。
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附件2


关于推荐XX（用人单位名称）


办理《北京市工作居住证》的函（模板）


北京市通州区人才工作局：


兹推荐我辖区XX（用人单位名称）在通州区办理《北京市工作居住证》，具体情况如下：


XX（用人单位名称）于XX年XX月在通州区注册成立（或XX年XX月从XX省/市/区注册纳税迁移到通州区），注册资本XX万元，注册地址为XX，实际办公地为XX（具体到门牌号），办公面积为XX平方米。从事行业领域为XX（人工智能/集成电路/医药健康/等）。主营业务有XX。

考虑到该单位属于我辖区重点服务企业，经XX程序，现推荐XX（用人单位名称）在通州区办理《北京市工作居住证》。


附件：实际办公地址证明材料（如房屋租赁合同、产权证明复印件、实际走访照片等）


               推荐单位（加盖公章）


                     202X年XX月XX日


（联系人：XX  联系电话：XX）

注：本推荐函仅适用于成立5年内、实际办公地在通州区的初创企业


image4.emf
附件2：推荐函模 板（成立5年内企业适用）.doc
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附件1


通州区工作居住证工作联系表（2026年3月）


序号 类型 单位名称 责任科室 联系人 联系电话


1 行业管家 区委宣传部 文化产业促进中心 陈春婕 80570475（优先）/89510187


2 行业管家 区发展改革委 金融服务事务中心 于悦 80836263


3 行业管家 区科委 创新发展科 张雪琪 89542934


4 行业管家 区住房城乡建设委 建筑业发展科 何莹 69514491


5 行业管家 区经济和信息化局
产业发展促进科 雷东哲/贾博华 69545460/69542470


数字经济科 卢迪/崔祥慧 69546640


6 行业管家 区商务局 商服中心 张希 69532081


7 行业管家 区投资促进服务中心 企业服务科 张硕 69529722


8 行业管家 区市场监管局 广告监督管理科 张爽 69545475


9 行业管家 区文化和旅游局 产业科 邹坤言 80880615


10 行业管家 区城市管理委 办公室 孔庆园 89541810


11 行业管家 区人力社保局 人事工作综合事务中心 高家骥 81595306


12 行业管家 区政府国资委 重点企业服务专班 陶玉林 80886338


13 行业管家 区园林绿化局 政工科 李偲偲 81514659


14 行业管家 区交通委 审批科 周晓宇 81568150


15 行业管家 区农业农村局 种业园区综合服务中心 王新 81582714


16 行业管家 区卫生健康委 组织人事科 乔园园 69547455转8403


17 行业管家 市公安局通州分局 治安管理支队 史睿曦 80575971



https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/jtj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/wsj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/yllhj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/gzw/xsdw.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/lyw/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/gsfj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/sww/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/jjxxhw/zyzz.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/zfcxjsw/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/kw/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/szsrw/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/rlsbj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/tzcjj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/gafj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/nyj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/fzggw/jbxx.shtml





通州区工作居住证工作联系表（2026年3月）


序号 类型 单位名称 责任科室 联系人 联系电话


18 行业管家 区司法局 公律科 张营 80882165


19 行业管家 区体育局 办公室 王伟辰 60596671


20 行业管家 区政务和数据局 政务服务事务中心 汤海达/李宇浩 69532935/69529219(优先)


21 行业管家 区教委 发展规划科 张腾跃 69540995


22 行业管家 中关村通州园管理委员会 党群工作处 乔树飞 61560026


23 服务管家 运河商务区管委会 招商与产业服务办公室 潘武亮 89520058


24 服务管家 永顺镇 经济发展办公室 苏日乐格 69548991


25 服务管家 梨园镇 党群工作办公室 张蓝娅 60523034


26 服务管家 宋庄镇 经济发展办公室 刘敏 89516289


27 服务管家 漷县镇 党群工作办公室 李岳 80586215


28 服务管家 张家湾镇 经济发展办公室 张若楠 69572770


29 服务管家 马驹桥镇 党群工作办公室 刘笑 60503261


30 服务管家 西集镇 经济发展办公室 杨肖颖 61570589


31 服务管家 永乐店镇 企业服务和招商专班 路玉良 69564361


32 服务管家 潞城镇 经济发展办公室 朱亮 61525800


33 服务管家 台湖镇 经济发展科 张登 61531494


34 服务管家 于家务乡 经济发展办公室 曲敏彰/胡伟平 50973945


35 服务管家 中仓街道 经济专班 薛锦华 69559070


36 服务管家 北苑街道 经济发展科 马杰 69542490



https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/xczx/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/jw/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/zgcyq/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/tyj/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/sfj/zyzz.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/sfj/zyzz.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/zwfwb/jgxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/byjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/zcjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/yjwx/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/thz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/lcz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/yldz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/xjz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/mjqz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/zjwz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/hxz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/szz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/lyz/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/ysz/jbxx.shtml





通州区工作居住证工作联系表（2026年3月）


序号 类型 单位名称 责任科室 联系人 联系电话


37 服务管家 玉桥街道 财源专班 赵腾华 81589146


38 服务管家 新华街道 党群办 孙洁 69553850


39 服务管家 潞源街道 党群办/综合办 于晴/张莹 89536991/89536676


40 服务管家 通运街道 财源办 续慧 80519935


41 服务管家 文景街道 财源建设专班 刘雨琛 80579079


42 服务管家 九棵树街道 统计所 刘京宁/杨蕾 60515929/60510164


43 服务管家 临河里街道 统计所 陈博通 80813373


44 服务管家 杨庄街道 财源专班 刘莉 80812182


45 服务管家 潞邑街道 党群工作办公室 刘明萱 80501290



https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/qlyjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/yzjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/lhljd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/jksjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/wjjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/tyjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/lyjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/xhjd/jbxx.shtml

https://www.bjtzh.gov.cn/bjtz/xxfb/yqjd/jbxx.shtml
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诚信声明


本单位对提供的材料进行了认真审核，保证所填写信息和


提供材料真实有效，无任何虚假申报情况。若因本单位未履行


审查职责造成申报材料虚假的，本单位愿意接受行政处理，并


承担由此带来的相应后果。


单位负责人(签字)： 法人或授权人手签


(聘用单位盖章)


年 月 日






image1.emf
申请单位：单位诚 信声明模板.pdf
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业务授权委托书


委托人（单位名称）：


统一社会信用代码：


法定代表人： 职务：


注册地：


受托人姓名：


性别：


身份证号：


职务：


兹委托受托人 为委托人的代理人，授权办理


业务（请填写业务名称）相关事宜。


受委托人在其授权范围内签署的一切有关文件，委托人


均予以承认，由此在法律上产生的权利义务，由委托人享有


和承担，委托人无权转委托。


本授权书自签署之日起生效。


委托人签名：


受委托人签名：


单位盖章


年 月 日






image2.emf
业务授权委托书.p df


oleObject3.bin
		通州区办理《北京市工作居住证》登记备案表



		单位名称：                     



		注册地点

		

		注册资金


（万元）

		

		组织机构代码

		



		是否高新技术


企业

		

		公司类型

		

		实际办公地点

		

		主营业务

		



		企业法人姓名

		

		公章样本



		身份证号

		

		



		手  机/电 话

		

		



		本人签字样本

		

		



		职    务

		人事主管

		照片


（近期免冠）



		姓    名

		

		



		身份证号

		

		



		手 机/座 机

		

		



		社保缴纳单位

		

		



		本人签字样本

		

		



		职    务

		人事专员

		照片


（近期免冠）



		姓    名

		

		



		身份证号

		

		



		社保缴纳单位

		

		



		手   机/座 机

		

		



		本人签字样本

		

		





                                填表时间：       年     月     日


备注：1.经办人一般应为本单位员工，依法签订劳动合同、缴纳个税及社保。如用人单位属央国企、银行等金融机构，或属母子公司、总公司分公司等关联关系等情况，提供此表。

      2.上报备案表同时提供以上人员身份证复印件（加盖单位公章）。


      3.如有人员变动，及时更新备案表信息并提交相关证件。
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申请单位：通州区 办理《北京市工作居住证》登记备案表模板.doc


