	通州区办理《北京市工作居住证》登记备案表

	单位名称：                     

	注册地点
	
	注册资金

（万元）
	
	组织机构代码
	

	是否高新技术

企业
	
	公司类型
	
	实际办公地点
	
	主营业务
	

	企业法人姓名
	
	公章样本

	身份证号
	
	

	手  机/电 话
	
	

	本人签字样本
	
	

	职    务
	人事主管
	照片

（近期免冠）

	姓    名
	
	

	身份证号
	
	

	手 机/座 机
	
	

	社保缴纳单位
	
	

	本人签字样本
	
	

	职    务
	人事专员
	照片

（近期免冠）

	姓    名
	
	

	身份证号
	
	

	社保缴纳单位
	
	

	手   机/座 机
	
	

	本人签字样本
	
	


                                填表时间：       年     月     日

备注：1.经办人一般应为本单位员工，依法签订劳动合同、缴纳个税及社保。如用人单位属央国企、银行等金融机构，或属母子公司、总公司分公司等关联关系等情况，提供此表。
      2.上报备案表同时提供以上人员身份证复印件（加盖单位公章）。

      3.如有人员变动，及时更新备案表信息并提交相关证件。
